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Evropsky zemédeélsky fond pro rozvoj venkova
Evropa investuje do venkovskych oblasti
Program rozvoje venkova

,,Zpusob vybéru projektti z Programu rozvoje venkova
v MAS Hradecky venkov, feSeni stfetu zajmil a zaruc¢eni

transparentnosti.*

1. Identifikace MAS

Tabulka 1 Identifikace MAS

Nazev MAS: Hradecky venkov, o.p.s. — MAS Hradecky venkov
Pravni subjektivita: Obecné prospésna spolecnost

Zapsana v rejstiiku obecné prospésnych spolecnosti, vedeného
Krajskym soudem v Hradci Kralové oddil O, vlozka 160 dne 27.
cervna 2007

Adresa: Husovo nam. 83, 503 15 Nechanice
IC: 27517730

ID datové schranky: b2kuw7

Internetové stranky: mashradeckyvenkov.cz

E-mail: kancelar.mas@seznam.cz

Pracovnici kancelaife MAS

Be. Iva Hornikova - vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD
tel.; 602 637 137, e-mail: kancelar.mas@seznam.cz

Ing. Jana Rejlova — projektova manazerka
tel.: 731 516 980, e-mail: rejlovajana@seznam.cz

Jana Kuthanova — projektova manazerka
tel.: 724 186 825, e-mail: ou@horineves.cz fgé‘;

HRADECKY VENKOV
A

Obrazek 1 Mapa uzemi MAS Hradecky venkov
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2. Zpiusob vybéru projekti

MAS ptipravi vyzvu MAS k ptedkladani Zadosti o podporu v ramci své SCLLD a ptedloZi ji
ke schvaleni RO (respektive platebni agentuie Statniho zemédélského intervenéniho fondu

(dale také ,,SZIF*) v ptipad€ Programu rozvoje venkova (dale také jen “PRV™)

Platebni agentura SZIF si stanovi rozsah udaji vyzvy MAS, které podléhaji schvaleni s ohledem
na zajisténi fadné a transparentni administrace integrovanych projektit SCLLD. V ramci vyzvy
MAS je uveden popis zptisobu vybéru projekta a v ptipadé PRV je také vymezena alokace na

jednotlivé Fiche SCLLD vyhlasené vyzvy MAS.

Fiche obsahuji kritéria pro hodnoceni a vybér projektii stanovena s dirazem na soulad projektu
s SCLLD a ptislusnym programem a v souladu s principy pro urceni preferen¢nich kritérii MAS
vedenymi ve schvalené SCLLD. Do hodnoceni postupuji projekty, které ziskaly minimalni

pocet bodu stanovenych ve Fichi.

MAS je zaroven vyzvu povinna zveiejnit, a t0 minimalné na webovych strankich MAS —

www.mashradeckyvenkov.cz

V obdobi po vyhlaSeni vyzvy do registrace zadosti bude pofddan seminai pro potencialni
zadatele, na kterém budou zadatelé podrobné¢ seznameni s formou zpracovani zaddosti véetné

vsech ptiloh a budou jim poskytnuty dalsi informace souvisejici s vyhlaSenou vyzvou.

Kancelat MAS bude poskytovat bezplatné konzultace pro ptipravu projekti. Kancelar bude
mozné kontaktovat na kontaktech a v terminech zvefejnénych na webovych strankach ¢i ve
Vyzvé MAS a bude mozné domluvit si osobni konzultaci. Pf{jem Zadosti od subjektii z tzemi
MAS Hradecky venkov a jejich registrace v daném terminu bude provadéna kancelari MAS.
Zadost o podporu bude podavana prostfednictvim portalu Farmafe. Zadost musi byt fadné
vyplnéna a musi mit v§echny povinné i nepovinné ptilohy. VSechny informace budou umistény

na webovych strankach MAS — www.mashradeckyvenkov.cz
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Pfijem zadosti bude probihat dle vyhlasené vyzvy MAS, ktera bude zvefejnéna na webovych
strankdch MAS. Po ukonceni vyzvy provede MAS zakladni administrativni kontrolu obsahu
povinnych ¢asti zadosti o podporu projektu (kontrola formalnich nalezitosti a ptijatelnosti). Po
provedené kontrole bude MAS informovat Zadatele o vysledku kontroly. Piipadné jej vyzve k
doplnéni ¢i oprave. Projekty, které nesplni formalni nalezitosti nebo podminky ptijatelnosti

budou vytazeny z dal§iho hodnoceni.

MAS hodnoti projekty co do souladu s vyhlasenou vyzvou MAS podle kritérii MAS, které jsou

souéasti Fichi schvalenych RO. Na zakladé bodového hodnoceni MAS stanovi pofadi projekti.

Vybérova komise MAS obdrzi piijaté projekty, které splnily vSechny podminky formalnich

naleZzitosti a ptijatelnost.

Hodnotitelé (Vybérova komise) provadéji hodnoceni projekti na spoleéném
jednani podle ptedem stanovenych kritérii pro hodnoceni projekti a vypliuji
kontrolni listy vypracované pracovniky kancelaie MAS.

Predseda Vybérové komise ptidéli kazdy projekt k ohodnoceni tiiclenné skupiné
hodnotiteli. Projekty budou rozdéleny mezi jednotlivé hodnotitele tak, aby nedoslo
ke stietu zajmu. Kazdy projekt bude mit ur¢en jednoho zpravodaje, kterym bude jeden
ze tti Clent skupiny hodnotiteli. Zpravodaj dany projekt predstavi ostatnim ¢lenim
komise a zdivodni jeho hodnoceni vSemi tfemi Cleny komise. Zpravodaj precte
Z kontrolniho listu vysledny pocet bodu ze spolecného hodnoceni.

Vysledkem hodnoceni bude vyhotoveni:

e seznamu projektt doporucenych k financovani,

e seznamu nahradnich projektd,

e seznamu projektt nedoporucenych k financovani

Obodované projekty budou sefazeny od nejlépe hodnoceného projektu po nejhiiie hodnoceny.
V piipadé dosaZzeni shodného poctu bodi u vice projektii jsou uréeny zpisoby rozhodovani.
Projekty budou navrhovany k podpote, dokud nebudou vycerpany alokované finan¢ni
prostiedky. O svém zaseddni a prib&hu hodnoceni potidi Vybérova komise zapis, ktery podléha

schvéaleni pfitomnych c¢lenti komise. Schvaleni zapisu potvrdi vSichni pfitomni clenové
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Vybérové komise svym podpisem. Konecny soupis projektd véetné¢ bodového hodnoceni

predkladd Vybérova komise ke schvaleni Programovému vyboru.

Programovy vybor MAS schvali projekty k realizaci a vysi alokace na projekty na zakladé
navrhu Vybérové komise MAS (hodnotici komise), ktera Programovému vyboru piedlozi
seznam projektt doporucenych k financovani, seznam nahradnich projektt a seznam projektd

nedoporucenych k financovani.

Pokud ¢len Vybérové komise zastupuje subjekt, ktery v daném kole Vyzvy podava zadost o
dotaci, ¢i je jinak podjaty vi¢i predkladanému projektu, nesmi hodnotit zadosti v ramci dané
Fiche/opatfeni, do které byl projekt piedloZen. Clen Vybérové komise je povinen tuto

skute¢nost oznamit pred zahdjenim hodnoticiho procesu.

V ptipad¢ nesouhlasu zadatele s hodnocenim projektu je zadatel opravnén podat Zzadost o

piezkoumani postupu MAS na RO (respektive platebni agentura SZIF v ptipadé PRV).

V prubéhu realizace budou zaméstnanci kanceldte MAS piijemcim poskytovat metodickou
pomoc pii realizaci jejich projektii. Po ukonceni projektu provede MAS fyzickou kontrolu
zrealizovaného projektu a nasledné¢ administrativni kontrolu zadosti o proplaceni. Podrobnosti
jednotlivych administrativnich postupti jsou specifikovany v pravidlech ptisluSnych operac¢nich
programii a v Programu rozvoje venkova CR 2014 - 2020. Podle téchto pravidel bude
dodrzovana i publicita vybranych projekti a v MAS.
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Po&et hodnotiteli Zadosti o dotaci

Vybérova komise volena dne 8. 2. 2018

RNDr. FrantiSek Barta — fyzicka osoba

Obec Lib¢any — zastoupena starostkou Mgr. Jaroslavou Slavikovou

Obcanské sdruzeni pro mezinarodni partnerstvi v Lib¢anech — zastoupené Zuzanou
Chalupovou

Obec Ttesovice — zastoupena starostou Mgr. Pavlem Mrkvickou

Pracovisté oSetfovatelské péce s.r.o. Hradec Kralové — zastoupené Mgr. Hanou Pekarkovou
Obec Mokrovousy — zastoupena starostkou Janou Pecenkovoue

Myslivecky spolek Lovéna Nechanice — zastoupeny MUDr. FrantiSkem HoSkem
Prof. RNDr. Ales Macela, DrSc. — fyzicka osoba

Berda, z.s. - zastoupeny Ing. Petrou Skopovou

Obec Sovétice - zastoupend starostou Alesem Kratkym

Obec Stézery - zastoupend Ing. Dagmar Smetiprachova

Obec Lochenice - zastoupena Mgr. Jitka Kulhankova

Oblastni charita Hradec Kralové - zastoupena Mgr. Vaclavem Hrckem

AURA truhlafstvi — zastoupena Olivou Gabrielovou

Vybéru projektii se v dané vyzve ucastni hodnotitelé, kteti maji podepsany eticky kodex

osoby podilejici se na vybéru hodnoceni projekti.
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UsnaSenischopnost vvbérového organu MAS a dalSich organu podilejicich se na vvbéru

projekti.
Jednaci rad Vybérové komise

http://www.mashradeckyvenkov.cz/storage/1424105199 sb mashvijednaciradvk.pdf

Jednaci rad Programového vyboru

http://www.mashradeckyvenkov.cz/storaqe/1440605091 sb jednacdprogramovhovboru.pdf

Statut 0.p.s.
http://www.mashradeckyvenkov.cz/storage/1480368707 sb status 2016.pdf

Postup pri shodném poctu boda:

bude podporen projekt s niz§imi celkovymi naklady projektu.

Postup pri reSeni podpory hraniéniho projektu z pohledu alokace:

bude feSena tak, ze pokud bude k podpotfe hranicniho projektu stacit ¢astka 200 000,-K¢
alokovana na dal§i vyzvy, mize Programovy vybor rozhodnout o tom, Ze projekt bude
podpoten. Pokud budou celkové naklady vyssi a 200 000,- by na podporu hrani¢niho projektu

nestacilo, bude projekt pfesunut do ndhradnik.

Jak bude nakladano z nevvcerpanou alokaci, pripadné podle jakého kli¢e bude probihat

prevod na jiné Fiche:

nevycerpana alokace bude po schvaleni Programovym vyborem rozd€lena mezi ostatni Fiche
v dané/vyhlasené Vyzvé. Pokud ani zde nebude dostatek kvalitnich projektd, bude alokace

pfesunuta do Vyzvy ¢. 3 PRV.
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3. Stret zajmu pii vybéru projekti a schvaleni vybéru
Z4dna osoba, ktera se podili na vybéru projektt, nesmi byt ve stietu zajma, tj. nesmi se podilet

na rozhodnuti o vybéru projekta, které se ji tykaji ani dalSich projektd v dané vyzve.

Kazdy z hodnotiteld bude mit vzdy pro vyhlasenou vyzvu podepsan Eticky kodex.
Odpovédnym organem, ktery bude posuzovat a kontrolovat, zda nedochazi ke stfetu zajmu je

Kontrolni komise.

Postupy a nastroje pro kontrolu prohlaseni

Kontrolni komise postupuje podle jednaciho fadu komise.

http://www.mashradeckyvenkov.cz/storaqe/1424105362 sb mashvijednaciradkk.pdf

Déle postupuje dle platného statutu o.p.s.

http://www.mashradeckyvenkov.cz/storage/1480368707 sb status 2016.pdf

Napravna opatieni

Kontrolni komise, odpovédny organ pro stfet z4jmt MAS tesi vzniklé situace.

a) osoba, ktera pro stfet zajmi nemutze podepsat Eticky kodex a odstoupi z hodnoceni Fiche,

nemiize hodnotit v dané vyzveé zadny projekt.

b) v piipadé¢ nenahlaseni piedsedkyni vybérové komise potencionalniho/skute¢ného stietu

z4jmu ¢1 neoznameni pochybnosti — bude ¢len vyloucen z Vybérové komise.

C) Vpfipadé vazného poruSeni stictu zajmi postoupeni Kontrolni komise danou véc

odpovédnému organu (SZIF), zejména navrh na feSeni dopadi na projekty kone¢nych Zadateld.

Priklady, kdy muze dojit ke sti‘etu zajmu

a) predlozené dokumenty byly zjevné pozménény (napt. proskrtany).

b) ¢lenové Vyberové komise nemaji nezbytné technické odborné znalosti, aby dokazali

vyhodnotit pfedloZené nabidky, a celému zasedani dominuje jedina osoba.

c¢) urcité povinné informace poskytnuté Zadatelem se tykaji i ¢lenit Vybérové komise (napf.

uvadéji stejnou adresu, telefon, mail).
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d) neobvyklé chovéani dotéené osoby, kterd chce ziskani informace o vybéru projekti, ackoli

neni pfedmétem poveétena.

e) zaméstnanec zadatele ma pribuzné, ktefi pracuji v MAS a podili se na vybéru nebo

schvalovani projektt.

f) Podeziela snaha zménit preferencni kritéria (napt. vyrazné zizeni nebo zaméteni na jeden

subjekt/skupinu subjekti).

4. Zaruceni transparentnosti

Transparentnost je zaru¢ena dodrzovanim platnych dokumentt (zdkond, pravidel, metodik,
pokynil) vztahujicich se k tématu transparentnosti v kompetenci MAS, a to zejména v zajisténi
zvetejnéni a zpiistupnéni relevantnich tidajl, tak aby byl zajiStén rovny ptistup k informacim
pro vSechny bez rozdilu.

MAS zajist'uje zvefejnéni na www.mashradeckyvenkov.cz

5. Interni postupy

Priprava dokumentii

MAS zajisti vyplnéni/ ptipadnou aktualizaci fiche/fichi na pfedepsaném formulafi vcetné
prislusnych preferencnich kritérii s jasnym bodovym ohodnocenim a vazbou na principy
uvedenych v SCLLD. Piipravi text vyzvy dle Pravidel 19.2.1. (stanoven minimalni obsah

vyzvy). Vyzvu a bodové hodnoceni schvaluje Programovy vybor.

Odpovédnost za preferencni kritéria: Programovy vybor
Odpovédnost za ptipravu vyzvy a odeslani ke schvaleni: Kancelat MAS

Odpovédnost za schvaleni vyzvy: Programovy vybor

VvhlaSovani vvzvy

MAS zajisti prostfednictvim portalu farmate elektronické odeslani vyzvy véetné vyplnénych
formulait vyhlaSovanych fichi ke schvaleni na SZIF. V ptipad¢ nedostatkl ve vyzvé MAS ve
lhiité zajisti napravu a opétovné zasle na SZIF. Po schvaleni vyzvu zvefejni na www strankach
MAS a zaroven elektronicky zaSle vSem ¢lenim — partnerim MAS a dal§im pfipadnym
zajemcum. Spolu s vyzvou zvefejni MAS vSechny dokumenty potiebné ke zpracovani zadosti

(Pravidla, Prirucky, Metodiky, vyhlaSované fiche, vzor formulafe Zadosti a piirucku pro
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vyplnéni). Pfed samotnou vyzvou mize MAS zvefejnit avizo vyzvy (s uvedenim
predpokladanych terminti, nazvli a zaméfeni fichi, pfedpokladané alokace fichi). Vyzva bude

zvefejnéna minimalné 4 tydny pied prijmem zadosti.
Odpovédnost za vyhlaseni, zvefejnéni vyzvy a dokumentd: Kancelair MAS

Konzultace projektovvch Zadosti a prijem zadosti

Pied samotnym piijmem MAS zajisti bezplatnou konzultaci projektti zadateli nestrané a
nezaujaté (osobni, telefonickou, prostfednictvim e- mailu). MAS zajisti minimalné jeden
seminaf pro zadatele. Nejasnosti MAS konzultuje se SZIF piipadné s garanty jednotlivych
opatfeni MZe. Ptijem projekti z PRV zajisti MAS v kancelari MAS v terminu a ¢ase uvedeném
ve vyzveé (minimalné 6 pracovnich dni béhem stanovenych 14 dni). MAS zajisti ovéfeni
zadatele v ptipad¢, Ze pracovniklim kanceldie neni osobné€ znam, zajisti vytisténi elektronické
zédosti Zadatele, pievezme piilohy a ptipadnou plnou moc. Kompletni zddost zaregistruje:
opatfi datem, registratnim cCislem MAS, podpisem pracovnika MAS, zajisti podpis
zadatele/povétren¢ho zastupce. O registraci vyhotovi pisemné potvrzeni, které na misté preda
zadateli/ zéastupci zadatele. Neuplna zadost nebude zaregistrovana a zadatel bude vyzvan

k dopInéni v terminu trvani vyzvy.

Do 5 dnu od ukonceni prijmu zadosti MAS zvefejni na svych www strankach seznam
prijatych Zadosti (s uvedenim: Zadatel, IC, misto realizace, nazev projektu, nazev fiche).
Pro kazdou zadost bude zaloZena slozka zadosti, oznacena registracnim ¢islem MAS, Zadatelem

a nazvem projektu ve které se budou archivovat veskeré dokumenty souvisejici s zadosti.

Odpovédnost za konzultace a seminat pro zadatele: Kancelat MAS

Odpovédnost za ptijem a zvefejnéni Zadosti: Kancelat MAS

Kontrola zadosti

Kontrolu formalnich naleZitosti a pfijatelnosti Zadosti a vSech povinnych i nepovinnych ptiloh
dle podminek Pravidel a piislusné fiche zajisti MAS do 21 pracovnich dni od registrace
projekt. V pifipadé nejasnosti mize byt provedena kontrola na misté. Termin kontroly
dojednan telefonicky nejpozd&ji 24 hodin pied fyzickou kontrolou. Zaznam o kontrole ZoD
provede MAS do formulafe zadosti. V piipadé odstranitelnych nedostatkd vyzve zadatele e-

mailem k jejich odstranéni s terminem min. 5 pracovnich dni.
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U projektt, které nesplni podminky Pravidel a fiche, ukon¢i MAS administraci. O vysledku
kontroly bude MAS zadatele informovat prostfednictvim e- mailu do 5 dné od ukonceni
kontroly. V ptfipadé ukonCeni administrace uvede Vv oznameni zadateli divod ukonceni a

moznost a termin odvolani se.
Odpovédnost za kontrolu projektii a informovani zadatele: Kancelat MAS

Dalsi postupy administrace projektu

MAS zajisti kontrolu a doplnéni a opétovnou verifikaci zddosti Zadatelem pii zjisténi
nedostatkll ze strany RO SZIF, ptipadné vyzve Zadatele k doplnéni. Zajisti ptedani doplnéni
na RO SZIF /informuje Zadatele o jeho povinnosti. MAS zajisti kontrolu tpInosti dokumentace
ZVZ (zadavani vetejny zakazek) dle Ptirucky pro ZVZ - MAS nekontroluje ZVZ. zajisti
pfedani dokumentace vybérového fizeni na RO SZIF, verifikuje ptipadnou zménu zadosti a
pfedd Zadateli. MAS =zajisti do 10 prac. dni kontrolu veskerych zmén, které budou
zaznamenany 7adatelem do formulare HlaSeni o zménach, pfipadné zajisti doplnéni zmén a
jejich dolozeni. MAS zaznamend do formulafe souhlas/ nesouhlas se zménami se svym

stanoviskem ke zménam.

Odpovédnost za predani doplnéni zadateli /RO SZIF: Kancelai MAS
Odpovédnost za verifikaci zadosti a pfiloh po doplnéni: Kancelai MAS

Odpovédnost za schvaleni /neschvaleni HlaSeni o zménach: Kancelatr MAS

Zadost o platbu - kontrola

MAS zajisti kontrolu Zadosti o platbu a ptiloh. V ptipadé netplnosti zasSle zadateli do 7
kalendaini dnii Zadost o doplnéni s terminem min. 5 kalendainich dni. Uplnou a spravnou
ZoP MAS potvrdi do formulafe, v ptipadé neuplné/nespravné ZoP zaznamenid MAS do

formulaie své stanovisko a zasle zpét zadateli do 14 dni.

Odpovédnost za kontrolu Zadosti o platbu: Kanceldi MAS
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Kontroly na misté

MAS si muze stanovit kontroly na misté v pribéhu realizace a v dob¢ udrzitelnosti projektu.
Z kontroly vzdy provadi zapis. Na vyzadani SZIF/MZe se MAS muze zGcastnit kontrol na

miste.
Vybérova komise ma pravo vyzadat si kontrolu na misté jesté pred vyhlasenim bodového

hodnoceni projekt.
Odpovédnost za kontroly projektii na misté: Kancelat MAS, Vybérova komise

Monitoring a evaluace

MAS zajisti monitoring fichi PRV (evidence indikatort jednotlivych zadosti), a postupi MAS.

Monitorovaci indikatory vyuziva ke kazdoro¢ni zpravé o plnéni SCLLD a pfi evaluaci.

Monitoring bude provadén: Kontrolni komise
- po kazdé vyzve

- kazdoro¢né

- vV ramci sttednédobého hodnoceni

- V ramci ex post evaluace
Odpovédnost za monitoring: Kancelaif MAS, Kontrolni komise
Archivace dokumentii

MAS zajisti uchovani veskerych dokladii tykajici se administrace projektti, hodnoceni a vybéru
projektii, z kontrolni ¢innosti projektovych zadosti a kontrol na misté dle archivniho fadu MAS

— min. do roku 2023
Odpovédnost za archivaci: Kanceldi MAS

MAS poskytuje Zadatelim po celou dobu administrace metodickou podporu, se zadateli
komunikuje ptedev§im osobné, telefonicky a prostfednictvim e- mailu. Informace zasila DT,
postou — doporucené, e mailem, kdy dokumenty budou elektronicky podepsané nebo osobné

proti podpisu.
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Zadatel se Fidi: Pravidly pro Zadatele (19.2.1.), p¥islu$nou fichi, metodikami SZIF

MAS se #idi Pravidly MZe: Pravidla pro MAS, Pravidla pro Zadatele — 19.2.1., Pravidla
19.3.1. metodikami SZIF: Ptirucka ZVZ, Ptirucka pro publicitu, Metodika pro vypocet

finan¢niho zdravi, Instruktazni list fiche.

Schvaleno Programovym vyborem dne 9. 2. 2017

Aktualizace provedena 6. 3. 2018



